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Onlineverfahren SpFa

 Online — Verfahren: Antragstellung (Antrag auf
Prufung und Feststellung auf ein
sonderpadagogisches Bildungsangebot)
Hochladen der Dokumente

 Nachverfolgung des Bearbeitungsstands
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Mit dieser Anleitung mochten wir lhnen die Eingabe neuer
Schilerinnen und Schiler in die Online-Benutzeroberflache
der SPFA-Datenbank erleichtern.

Bei Fragen oder Problemen konnen Sie mit dem Staatlichen
Schulamt Ludwigsburg Kontakt aufnehmen:

Céline Schneckenbihl: celine.schneckenbuehl@ssa-lb.kv.bwl.de
Bettina Sembritzki: bettina.sembritzki@ssa-lb.kv.bwl.de
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1. Offnen Sie das
Intranet -

Intranet - Mitarbeiterportal der Kultusverwaltung
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Wahlen Sie aus der Liste
den Menupunkt:

SPFA
Sonderpadagogische Fallarbeit

-

Es o6ffnet sich folgendes

Fenster.
;\/

Klicken Sie nun auf das

Feld: ,,Neue(n) Schuler/in
erstellen®

06.07.2021
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Schilercaten importieren

Neue Betreuune von ;pF
Ser dwozem Schuljahr hat Herr M
aammean. Bei Problem

Matthias Loebe@33a hn kv bwi g

<
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Es offnet sich ein neues
Fenster, bei dem Sie die
Stammadaten der
Schulerin/des Schulers
eintragen konnen.

Die mit einem *
gekennzeichneten Felder
sind, sind Pflichtfelder.
Wahlen Sie aus den Drop-
Down-Listen die
entsprechenden Angaben
aus:

- Regierungsprasidium
Stuttgart

- Staatliches Schulamt
Ludwigsburg

- Landkreis Ludwigsburg

06.07.2021
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Neue(n) Schiiler/-in erstellen
und erganzen Sie: | -
- Vor- und Nachname des =
Schiilers/ der Schiilerin
- Stralle
- PIZOrt
- Geburtsdatum
- Klassenstufe....am...
N
Nicht Auszufullen:
Falls Ihnen Nationalitat oder Religion unbekannt sind,
bleiben diese Felder leer.
L/ Auch das Feld Jugendamt/Sozialamt bleibt leer.
Das Aktenzeichen und die Geo-Koordinaten werden
| automatisch erstelit.
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N
Erzichungsberechtigte
- Pflegeeltern / h»rmundschaft

In diesem Fenster kann nun auch die Allgemeine Schnile
Adresse der Erziehungsberechtigten
und/oder der Pflegeeltern/des Vormunds | . . ..,
eingetragen werden.

Klicken Sie dazu auf das jeweilige rote

Feld
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Erziehungsberechrtigte

Anrede *
Vorname
Nachname*
Adresszusatz
StraBe

PLZ

E-Mail
Telefon

Mobilnummer

Adresse kopieren

Familie

Maria und Max

Muster

v Bekommt Schreiben

Onlineverfahren SpFA

Erzichungsberechtigte

ormundschaft

Pflegeeltern

Hinzufugen

Allgemeine Schule

Hinzufugen

Zustindiges SBBZ

Hinzufugen

Name der Erziehungsberechtigten bei einem Familiennamen

06.07.2021
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Wenn sich die Nachnamen der Erziehungsberechtigten
unterscheiden, konnen Sie die Anrede mit Vor- und Nachnamen
(siehe Abbildung) eintragen.

Erzichungsberechrigte
L=

Anrede * Frau

Vorname Maria Miiller und
Nachname* Herr Max Muster
Adresszusatz

StraBe

PLZ

E-Mail

Telefon

Mobilnummer

v Bekommt Schreiben

Adresse kopieren Abbrechen
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Erziehungsberechrigte

Anrede * Frau

Vorname Maria Miller und
Nachname * Herr Max Muster
Adresszusatz

StraBe

PLZ

E-Mall

Telefon

Mobilnummer

v Bekommt Schreiben

Adresse kopieren

Gilt
fur die Erziehungsberechtigten
die selbe Adresse, wie bei der
Schulerin/ dem Schiler, dann
klicken Sie unten links auf

[Adresse kopieren ]

06.07.2021
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Die Adressdaten werden
automatisch ubernommen.

- Bitte lassen Sie das
Kastchen vor ,Bekommt
Schreiben® aktiviert.

- Klicken Sie zum Abschluss
auf die rote Schaltflache

Ubernehmen

Baden-Wiirttemberg




Klicken Sie nun unter
,7Allgemeine Schule*
auf das rote Feld

Es offnet sich ein
kleines
Auswahlfenster, bei
dem Sie rechts auf das
kleine Dreieck klicken.

Schule auswiihlen

06.07.2021
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Erzichungsberechtigte

Hinzufligen

Pflegeeltern / Vormundschaft

Hinzufligen

Allgemeine Schule

Hinzufiigen

Zustindiges SBBZ

Hinzufiigen

Baden-Wiirttemberg
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04303057 Reutlingen

04303033 m Offenburg

Im sich offnenden —_— Tog

04309631

Drop-Down-Fenster —
wahlen Sie bitte lhre

04303719
SChU|e aus, 04302946
04318401
04309163

Am schnelisten finden Sie lhre Schule, indem Sie ganz
rechts unter ,,Ort“ lhren Schulort eintragen.

Es werden dann die Schulen des angegebenen Ortes
angezeigt. Wahlen Sie lhre Schule aus und klicken Sie
darauf. Die Daten lhrer Schule werden nun in die

Ubersicht iibernommen. &
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Da Sie zu diesem
Zeitpunkt nicht wissen,
welches SBBZ fur den
jeweiligen Fall
zustandig ist, lassen Sie
dieses Feld einfach leer.
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Erzichungsberechtigte

Hinzufligen

Pflegeeltern / Vormundschaft

Allgemeine Schule

Hinzufiigen

Zustindiges SBBZ

Hinzuflgen
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Am Ende mussen Sie auf

Anderungen speichern

klicken.

Schiiler Test Test

Erzichungsberect
g Nur E
dam E und
geb.a 1 v b
nann -
schaf
- Sven Koos vor einem Jahr Allgemcine Schule
y Schy 8
Svan Koos Ersbergschule Grundschule (NOrtin
Zustindiges SBBZ
Bodelschwinghschule Sonderpida
rechen
® 0o 1 D

Die Daten des Schulers/der Schulerin sind fertig angelegt.
Die erforderlichen Dokumente konnen hochgeladen werden.
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Schiiler Test Test

Uber das Funktionsfeld {@ Dokument hochladen }

laden Sie bitte den digital ausgefullten

Antrag auf Feststellung des Anspruchs auf ein
Sonderpadagogisches Bildungsangebot hoch.

Bitte laden Sie auch lhnen vorliegende Dateien, wie
Testergebnisse gesonderte Berichte etc., hier hoch.
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Antrg zur
Klarung des
Anspruchs

__ - - . - o Onlineverfahren SpFa
Padagogischer i
Bericht
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Entbindung
von der
Schweigepflicht

Sen mmamm«wm -1}
Senancein §

| - g el sch ot gende —
!I-mam.- ]
— Sosipbcatisches Zentrum —e iSSSsq
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suge Log e ) — N
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O ich wilige ausdruciich en. dass dader Daten wber Se Gesundhet menes / unseres K-
Ges vee vOrsiehend DeIChneten verdrtedet werden dirfen |

onnen sgetwerden. Femer iann ene enmal etedte -
weligung wosmfen werden T

Onlineverfahren SpFa
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Deckblatt

Bitte kreuzen Sie an, ob
der Antrag im
Einverstandnis mit den
Erziehungsberechtigten
oder im Ausnahmefall
aufgrund einer
drohenden

Beeintrachtigung des
Bildungsrechts nach
§ 82 SchG Abs. 2

gestelit wird.
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Deckblatt

Das Deckblatt enthalt
die Datenschutz-
erklarung und
Aufklarung zur
Mitwirkungspflicht der
Erziehungsberechtigten
an der

sonderpadagogischen
Diagnostik.
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Erklarung zur Entbindung der Schweigepflicht
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Bildungsbiographie - Forderung - Beratung
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Einwilligung in die Datenverarbeitung
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Nur bei Antgstelug ,,dhende

Beeintrachtigung des Bildungsrechts von
Schulern®“ gemal §5 SBA-VO
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Padagogischer Bericht

Padagogischer Bericht
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Die Dokumente finden Sie auf der Homepage des
Staatlichen Schulamt Ludwigburg unter:

Service — Formulare und Merkblatter —
Sonderpadagogische Bildung — Antrag auf
Prufung und Feststellung eines
sonderpadagogischen Bildungsangebots.

http://schulamt-ludwigsburg.de/,Lde/Startseite/Service/Formularet+ +Merkblaetter
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. . Schiilertibernahme fiir Schiiler Karl Auer
zum JetZ|gen Erzichungsberechtigre
B . Stuttgart Goppingen Goppingen m

Zeitpunkt konnen T i
e = iy o e L:\lk tern ormundsc hatt

d . Date n noc ‘rif\.r\‘;'\‘;:-:-v- . qi':‘/r:Ir“-hCJ 012011 in Lachdorf :\;“; J'\‘N".‘ 02032
ie h e - s
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durch

04114212 vor einer Sekunde
Zustindiges SBBZ
04114212 jetat m
.o
Léschen

entfernt werden.

Durch Klicken auf

An Staatliches Schulamt weiterleiten

werden die Daten des Schuler/der Schulerin an das Schulamt
ubermittelt und dort importiert und weiterbearbeitet werden.
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Am Staatlichen Schulamt werden die Eingaben
gepruft.

Sollten dabei Unstimmigkeiten oder Fragen
entstehen, kann das Schulamt die Daten
wieder an die Schule zuruckleiten.

Der Datensatz erscheint in SpFa-Online der
Schule und kann dort geandert werden.

Ay
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Fir lhre Dokumentation konnen
Sie jederzeit wieder auf die ‘ _
,Schillerliste“ gehen. Dort Schiilerliste
sehen Sie auch den Status der
Bearbeitung:

,Nicht gesendet” - Fall wurde
noch nicht an das SSA
gesendet

»An SSA gesendet” - Fall wird
vom SSA uberpruift

,vom SSA importiert® - Fall
wurde in die SpFa-Datenbank

ubernommen
06.07.2021 Baden-Wiirttemberg
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Die sonderpadagogische Fallarbeit muss im
Verfahrensverzeichnis der Schule aufgenommen
werden, da es sich hier um die Verarbeitung
personenbezogener Daten handelt.
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Vielen Dank fur lhre

Aufmerksamkeit!
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